ABBYY® FineReader 12
Guia de inicio rapido

Este documento fornece instrugGes basicas sobre o uso do ABBYY FineReader. Um guia do usuario completo
para o ABBYY FineReader, Screenshot Reader e Hot Folder esta disponivel no site da ABBYY. Ele também
esta disponivel para download no formato de documento PDF no site da ABBY.
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Introducao ao ABBYY FineReader

O ABBYY FineReader é um programa de reconhecimento Optico de caracteres (OCR), projetado para
converter documentos digitalizados, documentos PDF e arquivos de imagem (inclusive fotos digitais) em
formatos editaveis.

Vantagens do ABBYY FineReader 12
¢ OCR rapido e preciso
e Suporte para a maioria dos idiomas do mundo
e Capacidade de verificar e ajustar os resultados de OCR
e Interface do usudrio intuitiva
e (Capacidade de reconhecer fotos e documentos
e Suporta diversos formatos de gravacao e servicos de armazenamento na nuvem

e Suporte técnico gratuito (disponivel somente para os usuarios registrados)

Instalando e iniciando o ABBYY FineReader

Requisitos do sistema
1. Processador de 32 bits (x86) ou 64 bits (x64) de 1 GHz ou mais veloz

2. Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft Windows Vista, Microsoft Windows XP,
Microsoft Windows Server 2012/2012 R2, Microsoft Windows Server 2008/2008 R2 ou Microsoft
Windows Server 2003
O sistema operacional precisa suportar o idioma que vocé selecionar para a interface do usuario.

3. 1024 MB de RAM
Sao necessarios 512 MB de RAM adicionais para cada processador adicional em um sistema de
varios processadores.

4. 850 MB de espaco livre em disco para a instalagao e 700 MB adicionais para a operacao do
programa

5. Monitor e placa de video com suporte a uma resolucao de, pelo menos, 1024x768

6. Teclado e mouse ou outro dispositivo apontador.

Instalando o ABBYY FineReader

Para instalar o ABBYY FineReader 12:

1. Clique duas vezes no arquivo Setup.exe no disco de instalacao ou na pasta que contém os arquivos
de instalagao.

2. Siga as instrucdes do programa de instalagao.

O ABBYY FineReader 12 Corporate pode ser instalado em uma rede de area local. Ha um Guia do
Administrador do Sistema disponivel para download no site da ABBYY.

Iniciando o ABBYY FineReader

Para iniciar o ABBYY FineReader 12:


http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1046&Target=AdminGuiadePDF
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e Na barra de tarefas, clique no botdo Iniciar, clique em Todos os programas, e cliqgue em ABBYY
FineReader 12 (ou em ABBYY FineReader 12 Corporate), ou

e Em um aplicativo do Microsoft Office, clique no botdo ABBYY FineReader na guia
FineReader 12 na faixa de opcoes, ou

e Clique com o botdo direito do mouse em um arquivo de imagem do Windows Explorer e clique em
Abrir no ABBYY FineReader 12, no menu de atalho, ou selecione um formato para o qual deseja
converter o arquivo

Trabalhando com o ABBYY FineReader

Para processar um documento com o ABBYY FineReader, vocé precisa concluir as seguintes etapas:
e Adquirir uma imagem do documento
e Reconhecer o documento
e Verificar e ajustar os resultados
e Salvar os resultados em um formato da sua escolha

Se vocé precisar repetir as mesmas etapas varias vezes, podera usar uma tarefa automatizada para executar
as agles necessarias com apenas um cliqgue no botdo. Para processar documentos com layouts complexos,
vocé pode personalizar e executar cada etapa separadamente.

Tarefas automatizadas integradas

Ao iniciar o ABBYY FineReader, a janela Tarefa é exibida, listando as tarefas automatizadas para os cenarios
de processamento mais comuns. Se vocé nao puder ver a janela Tarefa, clique no botao Tarefa na barra
de tarefas principal.
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Abeir documento do FineReader. ..

Para converter um documento:
1. Na janela Tarefa, clique em uma guia a esquerda:

e Comun lista as tarefas mais usadas no ABBYY FineReader

Idioma do documento;
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o Microsoft Word lista as tarefas que automatizam a conversdo de documentos para o Microsoft

Word

o Microsoft Excel lista as tarefas que automatizam a conversao de documentos para o Microsoft

Excel

e Adobe PDF lista as tarefas que automatizam a conversao de documentos para PDF

e Outro lista as tarefas que automatizam a conversao de documentos para outros formatos

¢ Minhas tarefas lista suas tarefas personalizadas (ABBYY FineReader Corporate apenas)

2. Na lista suspensa Idioma do documento, selecione os idiomas do seu documento.

3. Na lista suspensa Modo de cor, selecione um modo de cor:

e Colorido preserva as cores do documento

¢ Preto e branco converte 0 documento para preto e branco, o que reduz seu tamanho e agiliza

0 processamento
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Importante! Uma vez que o documento é convertido para o preto e branco, vocé ndo podera
restaurar as cores. Para obter um documento colorido, digitalize um documento de papel com cores
ou abra um arquivo que contenha imagens coloridas.

4. Se vocé for executar uma tarefa do Microsoft Word, Microsoft Excel ou PDF, especifique as opcoes
de documentos adicionais na lateral direita da janela.

5. Inicie a tarefa clicando no seu botdo na janela Tarefa.
Ao iniciar uma tarefa, ela usara as opgOes atualmente selecionadas na caixa de didlogo Opgoes
(selecione Ferramentas > Opgoes... para abrir a caixa de didlogo).

Enquanto uma tarefa estiver em execucao, uma janela de progresso da tarefa sera exibida, mostrando a
etapa atual juntamente com as dicas e os alertas emitidos pelo programa.

Leitura

A reconhecer o documento... oculkar

4 de & paginas reconhecidas

I Paaina 4. Verfique se o idioma de reconhecimento coneto esta selecionado. Abrir
o Editor de idiomaz.

Assim que a tarefa for executada, as imagens serao adicionadas a um documento do FineReader,
reconhecido e salvo no formato da sua escolha. Vocé pode ajustar as areas detectadas pelo programa,
verificar o texto reconhecido e salvar os resultados em qualquer outro formato suportado.

Etapas da conversao de documentos

Vocé pode configurar e iniciar qualquer uma das etapas de processamento na janela principal do ABBYY
FineReader.
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1. Na barra de ferramentas principal, selecione os idiomas do documento na lista suspensa Idioma do

documento.

2. Digitalize as paginas ou abra as imagens da pagina.

Por padrao, o ABBYY FineReader automaticamente analisara e reconhecera as paginas digitalizadas
ou abertas. Vocé pode alterar esse comportamento padrao na guia Digitalizar/Abrir da caixa de
dialogo Opgoes (selecione Ferramentas > Opgoes... para abrir a caixa de dialogo).

3. Na janela Imagem, analise as areas detectadas e faca quaisquer ajustes necessarios.

4. Se vocé ajustou alguma area, cligue em Ler, na barra de ferramentas principal, para reconhecé-las

novamente.

5. Na janela Texto, analise os resultados de reconhecimento e faca qualquer correcdo necessaria.

6. Clique na seta a direita do botdo Salvar, na barra de ferramentas principal, e selecione o formato
de gravacao. Como opcao, clique em uma comando de gravacdo no menu Arquivo.

Analisando documentos e ajustando areas detectadas

O ABBYY FineReader analisa as imagens da pagina antes da leitura e detecta os tipos diferentes de areas
nas imagens, tais como Texto, Imagem, Imagem de fundo, Tabela e Codigo de barras. O programa
depende dessa analise para determinar quais areas deve reconhecer e a ordem em que isso sera feito. Essa
informagdo também é usada para recriar a formatacdo original do documento.
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Por padrdo, o ABBYY FineReader analisara, de forma automatica, as paginas recentemente adicionadas. No
entanto, em caso de layouts de pagina complexos, talvez seja necessario ajustar algumas areas se o
programa nao conseguir detecta-las corretamente. Isso é muito mais pratico do que desenhar todas as
areas manualmente.

As ferramentas para desenhar e ajustar as areas podem ser encontradas na janela Imagem e nas barras de
ferramentas pop-up das areas Texto, Imagem, Imagem de fundo e Tabela. Para exibir a barra de
ferramentas pop-up de uma area, clique com o botdo esquerdo do mouse na area.

Vocé pode usar as ferramentas de area para
e adicionar ou remover uma area
e alterar o tipo de uma area
e mover as bordas da area ou uma area inteira
¢ adicionar ou remover uma parte retangular de uma area
e reorganizar areas
Assim que ajustar as areas, reconhega o documento novamente.

Para obter instrugGes detalhadas sobre como usar as ferramentas de area e para obter dicas sobre como
lidar os layouts pouco comuns, consulte o manual do usuario completo que esta disponivel no site da
ABBYY.

Ativando e registrando o ABBYY FineReader
Ativando o ABBYY FineReader

Talvez vocé precise ativar sua copia do ABBYY FineReader 12 para usa-la no modo completo. O processo de
ativacdo é seguro e anonimo.

A maneira mais simples e rapida de ativar sua copia é por meio da Internet. Vocé também pode ativar sua
cdpia por e-mail, telefone ou fax. Mais informacdes estdo disponiveis no site da ABBYY.

Registrando o ABBYY FineReader

Nos convidamos vocé para registrar sua copia do ABBYY FineReader 12. Os beneficios do registro incluem:
e Suporte técnico gratuito

e ABBYY Screenshot Reader, um aplicativo de bonus para reconhecimento de texto em capturas de
tela

¢ Capacidade de recuperar seu nimero de série perdido
e Atualizagdes automaticas de produto
e Ofertas de produto exclusivas da ABBYY
Para registrar sua copia do produto, execute o seguinte procedimento:
e Preencha o formuldrio de registro exibido ao ativar o produto
¢ Selecione Ajuda> Registrar agora... e preencha o formulario de registro

e Preencha o formulario de registro no site da ABBYY


http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1046&Target=OnlineHelp&Topic=ImproveResults/ImproveResults.htm
http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1046&Target=OnlineHelp&Topic=ImproveResults/ImproveResults.htm
http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1046&Target=Activation
http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1046&Target=Register
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Politica de privacidade

Vocé concorda em transferir seus dados pessoais para a ABBYY durante o registro da sua copia do ABBYY
FineReader 12. Vocé também concorda que a ABBYY pode coletar, processar e usar os dados recebidos de
vocé sob condigdes de confidencialidade e de acordo com a lei aplicavel, conforme definido no
Contrato de Licenga do Usuario Final. Quaisquer informacgdes pessoais fornecidas por vocé serao usadas
somente nas empresas do grupo ABBYY e ndo serdo divulgadas a terceiros, a menos que solicitado pela
ABBYY de acordo as leis aplicaveis ou pelo Contrato de Licenca do Usuario Final.

A ABBYY podera enviar a vocé mensagens de e-mail contendo noticias de produtos, informacgdes de preco,
ofertas especiais e outras informagdes sobre a empresa e os produtos somente se vocé concordar em
receber tais informagdes da ABBYY selecionando a opgao correspondente na caixa de didlogo de registro do
produto. Vocé pode solicitar para que a ABBYY exclua seu endereco de e-mail da lista de correspondéncia a
qualquer momento.
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As informagBes neste documento estdo sujeitas a alteragdes sem prévio aviso e ndo representam qualquer compromisso por parte da
ABBYY.

O software descrito neste documento ¢é fornecido sob contrato de licenca. O software pode ser usado ou copiado conforme os termos
do contrato. E uma violagdo da lei da Federacdo Russa e da lei internacional "Sobre a protecdo legal de software e bancos de dados"
copiar o software em qualquer meio, exceto quando especificamente permitido na licenca ou em contratos ndo revelados.

Nenhuma parte desta documentagdo pode ser reproduzida ou transmitida de ou por qualquer meio, eletr6nico ou outro, para qualquer
proposito, sem a expressa permissao por escrito da ABBYY.
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